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OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccion Regional Petén de personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Direccién Regional
Petén, dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccion Regional Petén.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en mantener una actualizacion de solicitudes de vehiculos, kilometraje,
estado actual de los vehiculos, y enviarlos a reparacién, generando un
expediente por vehiculo de la Direccién Regional Petén.

b) Apoyar en darle seguimiento a las cotizaciones que conforman los expedientes
para la adquisicion de bienes y servicios en la Direcciéon Regional Petén.

c) Apoyar manteniendo una base de datos actualizada de los expedientes de
donaciones, criterios de oportunidad y comisos.

d) Apoyar en la seccion de almacén en la realizacion de inventarios de raciones
frias y raciones calientes, suministros de limpieza, papeleria y utiles de oficina,
apoyando al personal relacionado con las actividades de almacén de la

Direcciéon Regional Petén.



e)

Apoyar en la garita de ingreso y egreso, recopilando la documentacion que
respalde kilometraje de entradas y salidas de los vehiculos, papeletas de
salvoconducto, para su oportuno resguardo.

Apoyar en Otras actividades que le asigne el director regional de acuerdo con
la materia de su competencia.

g)

h)

i)

k)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en la recepcion del criterio de Oportunidad Carpeta Judial No. 17001-
2011-00040. revision y seguimiento para registro de este.

Apoyé en la recepcion de paqueteria, emision de guia para él envio de este.
Apoyé en inventario Fisico de los alimentos que conforman la racién caliente.
Apoyé en la correccion de existencias del articulo T0262 Pastas Alimenticias
(bolsa), en coordinacién con personal de la Direccion de Tecnologia de la
Informacién CONAP-CENTRAL.

Apoyé en la correccion de existencias del articulo T0392 Salsa Dulce de
Tomate (botella) en coordinacién con personal de la Direccién de Tecnologia

de la Informacion CONAP-CENTRAL.

Apoyé en la revisidbn y seguimiento de la conformacién de expediente de
compra de proyecto de restauracion.

Apoyé en el seguimiento de expediente de criterio de oportunidad rechazados,
Carpeta Judicial No. 17036-2023-00124.

Apoyé en la revision de expediente de Donacion Guate carbon y envié de este
para su registro correspondiente.

Apoyé en la recepcion, revision y seguimiento para registro del criterio de
oportunidad Carpeta Judicial No. 17001-2006-00108.

Apoyé en el seguimiento de registro del expediente de registro del criterio de
oportunidad Carpeta Judicial No. 17036-2019-00009.

Apoye en la recepcion, revision de contingentes de personal guarda recurso y
archivo de este.




I) Apoyé en la revision de requisiciones de alimentos racion caliente y fria, para
posteriormente ser autorizadas y despachadas del MGAF.
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